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Preambule

V souladu se zfizovaci listinou Narodniho muzea, vydanou Ministerstvem kultury CR dne 29. prosince
2000, ¢j. 17.461/2000 a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) vydavam tento Knihovni
fad Knihovny Narodniho muzea.

1)

2)

1)

Clanek |
Zakladni ustanoveni

§1

Poslani a ¢innost Knihovny Narodniho muzea

Knihovna Narodniho muzea (dale jen KNM) je knihovnou specializovanou ve smyslu § 3, odst.
1 knihovniho zdkona (déle jen KZ).

Poslanim KNM jako jedné z nejvétdich knihoven s historickymi fondy v Ceské republice
je pfispivat  krozvoji védy, vzdélanosti a kultury shromazidovanim, uchovavanim
a zpfistupnovanim informaci. KNM je jednim z odbor(i Narodniho muzea, verejnou védeckou
knihovnou a vyznamnou knihovnou sité knihoven muzei a galerii v Ceské republice. Své sluzby
poskytuje védecké a odborné verejnosti a odbornym pracovnikim Narodniho muzea.

§2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

KNM poskytuje uZivatelm verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) v souladu
s ustanovenimi KZ (§ 4 a § 14):

a. vypujcni sluzby:
e prezencni plQjcovani do studoven na ¢tenarsky prikaz;
e pljcovani zaméstnanclm Narodniho muzea, emeritnim zaméstnancdm a ¢lendm
Spolec¢nosti NM;
e pljcovani mimo budovu NM - pouze meziknihovni vypujcni sluzby (MVS a MMVS)
a pGjcovani na vystavy.
b. meziknihovni vypujcni sluzby (MVS) a mezindrodni meziknihovni vypujcni sluzby (MMVS)
e MVS - plj¢ovani v rdmci knihoven CR;
e MMVS — pGjéovani ze zahraniéi prostiednictvim Ndrodni knihovny CR.
c. referencnisluzby
e poradenské a informacni sluzby: informace o katalozich, fondech, databazich
a vyuzivani knihovny, poradani exkurzi pro skupiny
¢ informace a konzultace spravcl fondi KNM
e zajiSténi pristupu k elektronickym informacnim zdrojam (EIZ)
e pfistup na Internet
d. reprografické sluzby
e tisténé kopie a digitalni kopie



2)

3)

4)

Vzhledem ktomu, Ze sbirkové fondy KNM podléhaji zdkonu 122/2000 Sb. o ochrané sbirek
muzejni povahy, poskytuje KNM prevaziné prezencni vypujéni sluzby. To znamena, Ze nepljcuje
absencné, a to ani vramci MVS, dokumenty ze sbirkovych a vzacnych fondd (rukopisy, staré
tisky, fond Obrozeni, kramarské tisky, fondy zameckych knihoven, konzervacni vytisky, bibliofilie
aj.) a dokumenty, kterd jsou v KNM v jediném exemplafi. Vyjimku muizZe udélit pouze reditel
KNM.

Zakladni sluzby poskytuje KNM podle § 4, odst. 2 KZ bezplatné. Placené sluzby poskytuje podle
§ 4, odst. 2, pism. a) aZ c) KZ, resp. odst. 3 a odst. 4 tamtéz.

KNM Uctuje poplatky/uhradu skuteéné wvynalozenych nakladd za evidenci uZivatell
a za reprografické sluzby. Tyto financni c¢astky jsou knihovnou uUctovany ve vysi stanovené
platnou Smérnici GR &. 1/2017 Cenik sluzeb Narodniho muzea pro stanovovani cen najmd
prostor v objektech Narodniho muzea, vstupného a zasady pfi Cerpani prostiedk( z dard,
ze sponzorskych a propagacnich smluv (dale jen Cenik NM).

§3

Zakladni prava a povinnosti uzivatele KNM

1) UtZivatel je povinen fidit se timto Knihovnim fadem. K zdkladnim povinnostem uZivatele patii
vCasné a radné plnéni vsech zavazkd vici KNM.

2) Uzivatel KNM je povinen chovat se v0c¢i svému okoli ohleduplné, zejména nerusit
¢i neobtézovat jiné uZivatele a nic neposkozovat. Pred vstupem do KNM je uzivatel povinen
vypnout akustickou signalizaci mobilnich telefond, pripadné i jinych vnasenych zafizeni.

3) Prostory KNM jsou z dlvodu ochrany sledovany kamerovym systémem. Vstupem do KNM
uzivatel bere na védomi, Ze jeho pohyb je v KNM zaznamenan kamerovym systémem; tyto
prostory jsou zietelné oznaceny. Tyto zaznamy NM pofizuje pouze za Ucelem ochrany
majetku, knihovniho a sbhirkového fondu a zvySeni ochrany prav uZivatell. Zaznamy pobytu
nejsou zvefejfiovany a mohou byt pfedany Policii CR nebo organlim &innym v trestnim Fizeni
na zakladé jejich pisemného pozadavku.

4) Pf¥i praci s vypocetni technikou je uZivatel povinen fidit se instrukcemi KNM. Nesmi zasahovat
do zafizeni, ménit nastaveni ani instalace. Pfi vyuZivani elektronickych informacnich zdrojd
(E1Z) a digitalnich knihoven je povinen dodrzovat pravidla pro jejich uZivani, viz § 15.

5) Pred vstupem do studoven je uZivatel povinen odloZit v Satné nebo do uzamykatelnych
skfinék, (jsou-li k dispozici), svrchni odév, tasky, aktovky, obaly od notebookli apod.
Uzamykatelné skfinky nejsou urceny pro uloZeni cennosti. Za cennosti takto ulozené KNM
neruci. PFiruéni zavazadlo, vyjma prenosnych zafizeni, které uzivatel mlze vnaset do
vyhrazeného prostoru, nesmi prekrocit rozméry 30x21x10 cm a na vyzadani pracovnikd vzdy
podléha kontrole obsahu.

6) UZivatelé se zdravotnim znevyhodnénim maji pravo, podle instrukci KNM, pripadné
i povinnost pouZit sluzeb osobni asistence. DriZitelé prikazu ZTP/P maji pravo vyuZivat
ve vSech prostorach KNM asistencni sluzby doprovazejici osoby. Doprovazejici osoba vyplni
Badatelsky / ¢tenafsky list, ale nehradi poplatek za registraci. Pro zastupovani registrovaného
uzivatele se zdravotnim znevyhodnénim musi osoba vykondvajici asistencni sluzbu predlozit
KNM platny étenarsky prikaz zastupované osoby, ovéfenou plnou moc a svij obcansky
prakaz ¢i pas.



7) Psi ani jina zvifata nemaji do studoven KNM pfistup, s vyjimkou psl doprovazejicich osoby
se zdravotnim znevyhodnénim.

8) Do studoven neni povoleno vndaset zbrané, omamné ani jiné nebezpecné latky, jidlo ani piti.
Konzumace tekutin a potravin je povolena pouze mimo KNM.

9) Uzivatel je povinen po prichodu do studoven predlozit ¢tendrsky prlikaz, popf. prikaz
zaméstnance NM, prikaz emeritniho zaméstnance nebo prikaz Spole¢nosti NM.

10) Pred vstupem do studoven vyplni uZivatel na vSsechny vnasené materialy, které maji povahu
dokumentl nebo jejich kopii (zejména knihy, Casopisy, noviny, notovy material, mapy,
mikrofilmy), propustku. Takto vnasené materialy vidy predloZi spolu s propustkou ke kontrole
u pracovnikd KNM pfi vstupu i odchodu z vyhrazeného prostoru.

11) UZivatel ma pravo vyplijcit si do studovny:
a. dokumenty z fondl KNM,;
b. dokumenty z meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vypujcni sluzby
c. volné pfistupné fondy, tj. ptirucni knihovnu, soupisy rukopis( a starych tisk(
d. vystavené odborné Casopisy

12) UzZivatel je povinen pouZzivat ke studiu starych tisk( a pergamenovych rukopist:
e. obycejnou tuzku;
f. pouze ta mista ve studovné, kterd jsou opatiena podlozkami z pénové hmoty;
g. dalsi ochranné pomucky, jako jsou bilé latkové rukavice, jednorazové nitrilové
rukavice a ollGvka, aby se predeslo poskozeni téchto dokumentd; (olGvka jsou
k dostani u predniho pultu; Cisté rukavice si uZivatel miZe donést vlastni, popfr.
koupit u pracovnika studovny).

13) Pfi studiu dokumentl ze sbirkovych fondl - zejména rukopisl, starych tiskd, bibliofilii,
kramarskych tiskd, archivnich a uméleckych fondl aj. - nesmi dokumenty zUstat bez stalého
dozoru uZivatele, ktery si je vypUjcil. Pfi kazdém opusténi prostoru studovny je uZivatel
povinen odevzdat je pracovnikovi studovny u predniho pultu.

14) Pfi odchodu ze studoven na vice neZ 15 minut je uZivatel povinen vratit i ostatni zapljcené
dokumenty sluzbé u predniho pultu.

15) Ve studovnach je dovoleno pouzivat notebooky, digitdlni fotoaparaty a vlastni pfirucni
skenery, ale jen po dohodé s pracovniky studovny a v souladu se zdkonem ¢.121/2000 Sb.,
autorsky zakon. KNM neodpovida za jejich pfipadnou ztratu.

16) Uzivatel je povinen pfed odchodem ze studoven KNM predlozit ke kontrole vSechny vynasené
dokumenty. Na vyzvu pracovniki KNM je uZivatel povinen predloZit ke kontrole i sva
zavazadla.

17) Za zvlasté zavainé poruseni knihovniho fadu je povaZovano nepovolené vyneseni knihovniho
dokumentu nebo sbirkového predmétu ze studoven nebo pokus o né. KNM pfistupuje
k takovému jednani jako ke kradeZi nebo pokusu o ni se vSsemi dlsledky z toho plynoucimi.

18) Uzivateli, ktery nema vici KNM vyporadany vsechny své zdvazky, KNM odmitne poskytovat
dalsi sluzby az do odstranéni nedostatku, kv(li kterému bylo poskytovani sluzeb preruseno.

19) Pokud je uZivatel postizen nakaZlivou chorobou, zdrii se po dobu nemoci ndvstév KNM
z dlivodu ochrany jinych uZivatel( i fondd.



20) UZivatel, ktery porusuje pravni predpisy nebo tento Knihovni fad, mlze byt z prostor KNM

vykazan.

21) Pfipominky, podnéty a navrhy k praci KNM ma uZivatel pravo podavat pisemné pracovnikiim

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

KNM nebo na email: vypujcniprotokol@nm.cz.

84

Registrace uzivatele

UZivatelem KNM je fyzickd Ci pravnicka osoba s platnym ¢tenarskym prikazem. U fyzickych
osob je podminkou dosaZeni 15 let, za pravnickou osobu jednd ji povéreny zaméstnanec.
Osoby se zdravotnim znevyhodnénim na tuto pfi registraci upozorni.

Uzivatel Zadajici KNM o registraci predlozi vyplnény Badatelsky/¢tenarsky list, obc¢ansky
prikaz nebo cestovni pas, uhradi poplatky dle Ceniku NM a svym podpisem na
Badatelském/¢tenarském listé vyjadfuje souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdaju.

Badatelsky/¢tenarsky list zavazné stanovuje rozsah povinnych Gdajd nutnych pro registraci:

a. identifikacni idaje: jméno a pfijmeni, titul, den, mésic a rok narozeni, adresu trvalého
pobytu, telefon (nepovinny Udaj), e-mail, adresu pro doruceni, telefon (nepovinny
udaj), e-mail.

b. statistické Udaje: ucel badani, konkrétni tematické zaméreni, instituce, pro kterou
je téma zpracovavano.

Osobni udaje, které KNM od Zadatele o registraci pozaduje, jsou zpracovavany v souladu se
zdkonem ¢&. 1012000 Sb., O ochrané osobnich Udajl, ve znéni pozdéjsich predpist
a s Nafizenim EP a Rady (EU) ¢&. 2016679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udajl (dale jen Nafizeni) a dalSich
specidlnich zakond platnych v Ceské republice. Zdkonnym ddvodem pro zpracovani
pozadovanych osobnich Udaju je opravnény zajem KNM z dlvodu ochrany svéreného

narodniho kulturniho dédictvi.

KNM vystavi uZivateli nepfenosny ¢tenarsky prikaz. Ctenarsky prikaz se vystavuje na pét
navstév nebo jeden kalendarni rok. Platnost rocniho prikaz je 365 dni od data vystaveni.
Uzivatele, ktery KNM neposkytne své osobni Udaje v poZadovaném rozsahu, KNM
nezaregistruje. UZivatel je povinen bezodkladné KNM ozndmit kazdou zménu v udajich, které
KNM v Badatelském/¢tenarském listé pozaduje jako povinné.

Za provedeni registrace a za kazdé jeji prodlouzeni KNM uctuje poplatky dle platného Ceniku
NM. Pfi prodluZzovani platnosti predlozi uZivatel sv(j ctenafsky prikaz a obcansky prikaz nebo
cestovni pas.

UZivatel predklada ctenarsky prikaz pfi kazdém prichodu do studoven KNM. V pripadé
pochybnosti o spravnosti predkladaného ¢tenarského prikazu je KNM opravnéna pozadovat
jiny doklad totoZnosti uZivatele. V pripadé ztraty ¢i odcizeni ¢tenarského prikazu uZivatel
bezodkladné sdéli tuto skutecnost KNM, jinak je odpovédnym za jakékoli zneuZiti prikazu.
Za vystaveni duplikatu ¢tenarského prikazu uctuje KNM poplatek dle Ceniku NM.

V pfipadé diavodného podezieni z pdachani trestné cinnosti nebo zadvainého porusovani
tohoto knihovniho fadu si KNM vyhrazuje pravo vystaveny prikaz registrovanému uZivateli
docasné zadrZet.



§5

Zpracovani a ochrana osobnich Gdajt uZivatelG

1) Zakonné dlvody, pro které Narodni muzeum, jehoZ je KNM soucasti, zpracovava osobni Gdaje

uzivatele, jsou tyto:

a. opravnény zdjem Narodniho muzea, kterym je ochrana svéfeného narodniho
kulturniho dédictvi a sledovani a zlepSeni kvality poskytovanych sluzeb;

b. Udkoly Narodniho muzea, provadéné ve verejném zajmu; témito ukoly jsou zejména
historicky a védecky vyzkum, archivace Udaji a statistika v oblasti knihovnictvi a
muzeologie

c. splnéni povinnosti ulozenych dalSimi obecné zdvaznymi predpisy, kterymi jsou
zejména:

i . 563/1991 Sb., o Ucéetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

ii. .122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy

iii. ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon( — autorsky zakon

iv. ¢ 257/2001 Sb., o knihovndch a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)

v. ¢. 130/2002 Sh., o podpore vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedkll a o
zméné nékterych souvisejicich zakond (zakon o podpofe vyzkumu a vyvoje),
v platném znéni.

vi.  ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpis(;

d. souhlas uZivatele se zpracovanim osobnich udajt

O< O¢

2) KNM dale o uzivateli shromazduje:

1)

2)

3)

a. udaje sluzebni: Udaje o tzv. transakcich: objednavka, registrace vypujcky, prolongace

b. Udaje Uucetni: Udaje o provedenych financnich transakcich mezi uZivatelem
a knihovnou, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich nalezZitostech dle § 11 odst.
1 zdkona ¢.563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

§6

Prava uZivatell v souvislosti s ochranou osobnich udaju

Prava uZivatele jsou zarucena. UZivatel md pravo pozadovat pfistup ke svym osobnim
udajam, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, pravo vznést namitku
proti zpracovani, pravo na prenositelnost téchto Udajd k jinému sprdvci. Pravo na vymaz
osobnich udajd nelze ve smyslu ¢l. 17 odst. 3 pism. d) uplatnit tehdy, kdy jsou osobni Gdaje
uzivatele zpracovavany z dlivodu archivace, védeckého a historického vyzkumu ve verejném
zajmu nebo budou potifebné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

KNM nebude zpracovdvané osobni Udaje preddavat tretim osobam, do treti zemé nebo
mezinarodnim organizacim, ani je nepouZije pro jiné zde neuvedené ucely. Osobni udaje
mohou byt zptistupnény Policii CR nebo orgdndim ¢innym v trestnim fizeni na zakladé jejich
pisemného poZadavku.

Osobni udaje uzivatele budou ulozeny v KNM po dobu 3 let, poté budou predany k archivaci
do Archivu Narodniho muzea, kde budou uloZeny trvale. Pfi zpracovani osobnich udajl
nedochazi k automatizovanému rozhodovani ani k profilovani.



4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

Uzivatel ma rovné? pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdajd, budete-li mit
za to, ze Narodni muzeum pf¥i zpracovani osobnich udaji postupuje v rozporu s Natizenim.

§7

Spolecné ustanoveni o vypujckach
Smlouva o vypUjéce se fidi pravnim fadem CR a timto Knihovnim fadem.

O vypUljcékach rozhoduje KNM podle charakteru a fyzického stavu knihovniho dokumentu/
sbirkového predmétu. O pUljceni dokumentu ze sbirkovych fond( rozhoduje vidy spravce
fondu.

PFi pGjcovani je uzivatel povinen si knihovni dokument / sbirkovy pfedmét prohlédnout a je-li
poskozen, ihned to ohlasit pracovnikovi KNM. Poskozenim neni béZzné opotiebeni odpovidajici
stafi a povaze knihovniho dokumentu/sbirkového predmétu.

Formulafe objednavek musi uZivatel vyplnit vidy Gplné a Citelné, jinak objedndavku nemusi
KNM vyfidit. Pokud KNM ve stanovené lhité objednavku nevyfidi, vidy sdéli uZivateli, z jakych
dlivodu. V jednom dni budou uZivateli vyfizeny objednavky na pét knihovnich dokumentd
nebo sbirkovych pfedméta.

Knihovni dokument/sbirkovy predmét, ktery je pujéen jinému uZivateli nebo je z jiného
dlvodu nedostupny, mGze KNM pro uZivatele rezervovat. Rezervuje-li si stejny dokument vice
uZivatel(, ma prednost ten, kdo podal svou rezervaci drive.

UZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument ve stavu, v jakém si ho vypujcil. Kazdé jeho
poskozeni, ztratu nebo zniceni je uZivatel povinen bezodkladné ohlasit a vzniklou Skodu KNM
nahradit. Za Skodu zpUsobenou uZivatelem je povaZovano také provadéni jakychkoli zmén
a zasah( do vypujceného dokumentu (napf. podtrhavani, zvyraziiovani, vpisovani poznamek,
vlepovani listkd apod.)

Uzivatel neni opravnén zapljéeny knihovni dokument/ sbirkovy pfedmét dale pljcovat.

Clanek II.
Prezencni pujcovani

§8
Pristup do studoven a vypujcky z fondli KNM

Pristup do studoven KNM je povolen na roc¢ni nebo kratkodoby (pétidenni) ¢tenarsky priikaz.
Pro zaméstnance NM, emeritni zaméstnance a ¢leny Spolecnosti NM je vstup zdarma. VSichni
uZivatelé jsou povinni dodrZovat vSechna ustanoveni tohoto Knihovniho radu.

Uzivatel ma pravo uZivat jen jedno pracovni misto. Pokud mu bylo misto urceno
pracovnikem studovny, je povinen toto pridéleni dodrzet. UZivatel, ktery studuje dokumenty
z knihovniho/sbirkového fondu KNM, ma narok na prednostni pridéleni mista.

JestliZze jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nem(zZe se v ni uZivatel zdrZzovat a cekat
na uvolnéni mista. Stejné neni dovoleno, aby rezervoval misto pro nepfitomného uZivatele.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

Dokumenty z knihovnich/sbirkovych fond( se pUjcuji registrovanym uZivateldm po jejich
objednani do studoven KNM.

Vypujcéni Ihta pro pljcovani (rezervaci) ve studovnach KNM jsou 4 tydny od expedice pro
knihovni dokumenty a 2 tydny pro sbirkové predméty, pokud nestanovi spravce fondu jinak.

Vypujcni IhGta maze byt prodlouZena, a to i opakované, pokud vsak dokument nezada jiny
uZivatel. U velkych formatul Ize prodlouZit rezervaci vidy jen u jednoho svazku.

Spravce fondu je opravnén bez udani dlvodu stanovit kratsi vypujcni Ih(itu, pfip. Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypujcéni Ihity.

Spravce fondu je opravnén rozhodnout v odlvodnénych pfipadech o pujcovani digitalnich
kopii na prenosnych mediich (DVD-R, USB flash disk) misto plvodnich dokument.

Ve studovné muze mit uZivatel vypujceno pét dokumentld. O vy$sim poctu svazkd rozhodne
spravce fondu po domluvé s pracovniky studovny.

10) Vypujcky ze zahranicnich knihoven formou MMVS nebo z ¢eskych knihoven formou MVS jsou

uréeny pouze k prezenénimu pajc¢ovani.

11) Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim KNM, studijnim a konzervacnim charakterem

1)

2)

3)

4)

KNM a s poZadavky nutné ochrany knihovnich a sbirkovych fondu.

Clanek I11.
PUjc¢ovani mimo budovu NM

§9

PGjc¢ovani na vystavy

KNM pljéuje dokumenty z knihovnich nebo sbirkovych fondd na vystavy v jinych institucich
na zakladé smlouvy dle Smérnice generalniho feditele Narodniho muzea ¢. 7/2017 Reiim
sbirky. Smlouva o vypuUjéce mezi poradateli vystavy a NM stanovi podminky pro vybér,
zapUjéeni, bezpecnost, klimatické podminky pro vypUjéené predméty béhem vystavované
doby a pojisténi fondd NM béhem pripravy, poradani a likvidace vystavy; smlouvy vyfizuje
oddéleni sluzeb KNM.

Podle podilu NM na mnozstvi vypljcenych predmétl a na celkovém pojeti vystavy si mlze
NM vyhradit pravo byt uvedena jako spoluporadatel vystavy.

VypUjéni Ih(ta u predmétd pUjcenych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy plus deset dni,
pokud nestanovi smlouva mezi pofadatelem vystavy a NM jinak.

Jestlize vyplUjcitel ani po upomenuti vypuljéené predméty nevrati, bude se jejich vraceni
vymahat pravni cestou.



1)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

§10

PUjc¢ovani za jinym tGcelem nez vystavnim

Ve vyjimecénych pfipadech lze uskutecnit vypuGjcky za jinym Ucelem neZ vystavnim jen
na zakladé pisemné smlouvy a se souhlasem feditele KNM.

§11
PUjcovani prostifednictvim meziknihovni vyptjcni sluzby — MVS a MMVS

Jestlize dokument neni ve fondech KNM, zprostfedkuje KNM na Zadost svého uZivatele
tzv. meziknihovni vypUj¢ku zjiné knihovny vCR (MVS) nebo prostiednictvim Narodni
knihovny CR ze zahrani¢i (MMVS).

Stejnou sluzbu poskytuje KNM jinym knihovnam v Ceské republice.

Na provadéni MVS a MMVS se vztahuje § 14 KZ, vyhlaska MK ¢.88/2002. V pfipadé KNM jako
muzejni knihovny plati dale zakon ¢. 1222000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a
Smeérnice generalniho feditele Narodniho muzea €. 72017 Rezim sbirky. To znamenad, ze KNM
sama stanovi, které dokumenty lze pujcit prostfednictvim MVS, a u kterych Ize poskytnout

pouze kopii za uplatu.
V rdmci MVS KNM zasadné jinym knihovnam nepUjcuje:

a. dokumenty, kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
zejména v pripadé jediného exemplare,

b. sbirkové predméty, unikdtni a vzdcné fondy, dokumenty zarfazené do

historickych, konzervaénich, pfip. jinych fondd a dokumenty ohrozené

nadmérnym opotiebenim,

dokumenty potfebné k dennimu provozu knihovny,

d. nesvazané roéniky novin a ¢asopisu.

o

Ve vyjimecnych pfipadech Ize mimo prostory KNM pUjc¢it dokumenty ze vzacnych fondd,
pouze vSak na pisemné povoleni feditele KNM.

§12
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné KNM hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ih(té
stanovené NM skodu nahradit. S uzivatelem bude uzaviena , Dohoda o nahradé skody”.

O zpUsobu nahrady ztraceného nebo poskozeného dokumentu rozhoduje pouze KNM dle
Smérnice GR NM ¢&. 8/2014 Nahradova komise a nahradové fizeni, resp. jeji pfiloha €. 5 -
Dohoda o nahradé skody.

a. prednostné 7ada uvedeni do plvodniho stavu dodanim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a stejné kvalité;

b. jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni moZné nebo ucelné, rozhodne spravce
fondu o zplsobu nahrady ztraceného dokumentu: o druhu a kvalité kopie (tisténa



3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

¢ernobild nebo barevna kopie, digitdlni kopie) nebo uhrazeni finanéni nahrady
dle posudku odborného pracovnika NM.

e vyse financni nadhrady za ztraceny dokument je urcéena dle posudku
odborného pracovnika NM a je tvofena cenou dokumentu na trhu
v dobé ztraty nebo cenou za kopii dokumentu.

e pokud Ize dokument pujcit z jiné instituce ¢i od soukromé osoby,
KNM zhotovi kopii (tiSténou, digitalni) dle platného Ceniku NM, a
tuto pak uZivatel uhradi. Pokud dokument nelze pujcit zjiné
instituce ¢i od soukromé osoby do KNM za ucelem vytvoreni kopie,
uzivatel si objednd vytvoreni kvalitni kopie v dotyc¢né instituci dle
jejich platného ceniku. Pokud je cena dokumentu vyssi nezZ cena za
vytvofenou kopii, doplati uZivatel rozdil mezi ocenénym
dokumentem a jeho kopii.

c. pfip. dodani dokumentu v jiném vydani.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které NM v souvislosti se ztratou vznikly,
(napf. poplatky za MVS).

Do vyreSeni zplsobu nahrady ztraceného dokumentu a uhrazeni vSech pohledavek, ma KNM
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

§13

Reprografické sluzby a fotografovani ve studovnach

Reprografické sluzby - digitalni a tisténé kopie - se poskytuji z fondd KNM, NM nebo z fond,
které KNM vypuijcila pro ¢tenare v ramci meziknihovnich sluzeb. O moZnosti zhotoveni a
druhu kopie rozhoduje vzdy jen pracovnik KNM.

UzZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
zakona ¢.121/2000 Sb., autorského zdkona.

Zhotovené kopie z fondd KNM slouZi pouze ke studijnim uceldm. Pokud je uZivatel chce
zverejnit - v tiSténé publikaci, e-zdroji, na vystavé aj. - uzavie s KNM Smlouvu o poskytnuti
povoleni k jednorazovému uziti obrazového materidlu dle Smérnice generalniho reditele
Narodniho muzea ¢. 7/2017 Rezim sbirky a uhradi poplatek za souhlas dle Ceniku NM;
smlouvy vyfizuje oddéleni sluzeb KNM.

KNM muze odmitnout zhotoveni kopie:
a. jestlize nema odpovidajici technické zafizeni,
b. jestlize pozadavek presahuje kapacitni moznosti pfislusného pracoviste,
c. je-lizhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy,
d. je-li dokument ve $patném fyzickém stavu a mohlo by tak dojit k jeho poskozeni.

Po vyplnéni a podepsani formulafe Zadost o povoleni k fotografovani v KNM mUze uZivatel
po dohodé s pracovniky studovny fotografovat dokumenty vlastnim fotoaparatem. Knihovni
dokumenty je mozné fotografovat bez omezeni, fotografovani sbirkovych predmétd podléha
povoleni spravce fondu. Rukopisy a staré tisky se smi fotografovat v ramci jedné navstévy
v KNM pouze do 20 stran véetné.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Clanek IV.
Vypocetni technika v KNM

§14
Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky ve studovnach

Pocitace ve studovnach jsou uréeny vyhradné k vyuzivani elektronickych informacnich zdroju
knihovny (tj. odbornych databazi, katalogli KNM, CD-ROMU z fondd KNM, digitalnich kopii
na prenosnych médiich) pro studijni ucely uzZivatelll a k zpfistupnéni volné dostupnych dat
védeckého charakteru z Internetu.

UZivatel je povinen pouZivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

UZivateli je zakazdno kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému KNM
a nainstalovanych aplikaci a program(. Neni povoleno pfipojeni vlastniho PC k pocitacové siti
NM. Jinym zplsobem neni poufZiti vlastniho pfenosného zatizeni omezeno.

UZivateli neni dovoleno kopirovat informace a soubory na vlastni pfenosné nosice. Kopirovat
Ize pouze na nové nosice zakoupené u pracovnika studovny (cena dle Ceniku NM).

UZivatel se nesmi pokusit ziskat pristupova prdva Ci privilegovany stav, ktery mu nepfislusi.
Pokud se tak stane, (i zdlvodu hardwarové nebo softwarové chyby systému), je uZivatel
povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit pracovnikovi studovny.

UZivatel nesmi narusovat chod a vykonnost pocitacové sité nadmérnym pretéZzovanim zdrojd
sité, ani pouzivat sit kpfistupdm do jinych pocitacd nebo do jinych siti, ¢i ksifeni
pocitacovych vira.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, a za skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s vypocetni technikou, véetné skod zpUsobenych jim
zanesenymi pocitacovymi viry.

Provoz sité KNM mize byt omezen nebo prerusen z diivodu nezbytné technické a softwarové
udrzby sité, ptip. z jinych zavaznych davoda.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim Gceldm. Neni dovoleno je dale rozsifovat, kopirovat,
pljc¢ovat nebo prodavat Ci jinak vyuZivat zejména ke komerénim uceltim.

10) Poplatky za vyuZiti placenych sluzeb (tisk a tiSténé kopie) jsou uvedeny v Ceniku NM, ktery

je soucasti tohoto knihovniho fadu. Kopirovani ve studovné provadi vyhradné pracovnik

studovny pfi dodrZeni autorskopravnich predpisl na ochranu dat.

11



1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

§15
Podminky vyuzivani elektronickych informacnich zdrojt a digitalnich knihoven

UzZivani licencovanych elektronickych informacnich zdroju je pfipustné pouze pro nekomeréni
ucely, a to vyhradné pro osobni potfebu uZivatele ¢i navstévnika, tj. k védeckym, studijnim
a vyukovym ucellim pfi dodrZeni princip( citacni etiky.

UZivatel je opravnén prohleddvat, prohlizet a zobrazovat jen pfimérené c¢asti, tisknout na
jednu navstévu ve studovné pouze do 20 stran véetné. Neni povoleno stahovat a tisknout
celd Cisla elektronickych ¢asopist nebo elektronické knihy.

Ziskana data nelze jakymkoli zplsobem déle rozmnoZovat, Sifit Cizpfistupriovat tretim
osobam nebo predavat k dalsi distribuci (bez ohledu na to, zda je ziskova nebo neziskova ci
za poplatek nebo zdarma). UZivatellim, ktefi budou pfi vyhledavani, prohlizeni ¢i ukladani dat
z licencovanych zdroja vyuZivat nestandardni nastroje, (tj. rizné formy robotl ¢i jinych
automatickych stahovacich programut), mliZze byt odejmuto pravo pristupu k licencovanym
zdrojim.

Veskera zpfistupnéna a ziskana data musi byt vyuZivana v souladu se zakonem ¢&. 216/2006
Sb., v plném znéni (autorsky zdkon). Za jakékoli poruseni autorského zdkona a licencnich
podminek uzZivani databaze avjakémkoli rozsahu nese vyluénou odpovédnost vietné
trestnépravni odpovédnosti uzivatel, jemuz byl vstup do databaze povolen.

Nakladani s volnymi dily: dilo, u kterého uplynula doba trvani majetkovych prav (§ 27
autorského zakona), Ize bez dalSiho omezeni volné uzit. UzZivatel volného dila je vSak povinen:
a. neosobovat si autorstvi k dilu,
b. uZit volné dilo pouze zplsobem nesnizujicim jeho hodnotu,
c. uvést jméno autora, nejde-li o dilo anonymni.

Clanek V
Zavérecna ustanoveni

§16

Zavérecna a zrusovaci ustanoveni

Knihovni fad véetné vytahu z Ceniku NM je kazdému uzivateli k nahlédnuti v prostorach KNM
na dostupném misté a na internetovych strankach Knihovny Narodniho muzea. Knihovni rad
je zvefejiovan v aktudlnim znéni.

O vyjimkach z Knihovniho fadu KNM rozhoduje vyhradné reditel KNM nebo jim pisemné
povéreny zaméstnanec.

Zaroven s platnosti tohoto Knihovniho fadu se ru$i Smérnice GR &. 13/2014 Knihovni Fad
Knihovny Narodniho muzea z 1.12.2014.

12



1)
2)
3)
4)

5)

1)

2)

3)

4)

1)

§17
Pfilohy Knihovniho fadu

Cenik sluzeb Knihovny Narodniho muzea

Badatelsky/ctenarsky list

Smlouva o vypujcce

Smlouva o poskytnuti povoleni k jednorazovému uZiti obrazového materialu

Zadost o povoleni k fotografovani v KNM

§18
Souvisejici dokumenty
Smérnice ¢. 8/2014 Nahradova komise a ndhradové fizeni
Smérnice 1/2017 Cenik sluzeb Narodniho muzea pro stanovovani cen najma prostor
v objektech Narodniho muzea, vstupného a zadsady pfi Cerpani prostfedkd z dard, ze

sponzorskych a propagacnich smluv

Smérnice generalniho feditele Narodniho muzea ¢. 7/2017 Rezim sbirky

Smérnice GR ¢. 3/2018 Ochrana osobnich tdaj& v Narodnim muzeu

§19
Ucinnost Knihovniho ¥adu

Tento Knihovni fad nabyva tGcinnosti dnem 1.1.2019.

PhDr. Michal Lukes, Ph. D.
generalni feditel Narodniho muzea
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CENIK SLUZEB
Knihovny Narodniho muzea

Vsechny sluzby poskytované v prostorach Knihovny NM jsou hrazeny v K¢, cena je uvedena s 21%
DPH, kromé kopii sbirkovych predmétu (zapsanych v CES), na které se DPH nevztahuje.

1. Poplatky za registraci:

Rocni prikaz pro dospélé 100,- K¢
Roc¢ni prikaz pro studenty a dlichodce 50,- K¢
Pétidenni prikaz pro dospélé 10,- K¢
Pétidenni prikaz pro studenty a dlichodce 5,- K¢
Poplatek za vystaveni duplikatu prikazu 10,- K¢

2. Reprografické sluzby:

a) Tisténé kopie

Tisk z internetu 3,- K¢

Cernobila kopie:

Format A4 jednostranné 3,-(7,-) K¢
A4 oboustranné 5,- (11,-) K¢

Format A3 jednostranné 9,- (11,-) K¢
A3 oboustranné 11,-(21,-) K¢

Barevna kopie:

Format A4 jednostranné 16 K¢

Format A3 jednostranné 30 K¢

sazby v zavorkach plati pro knihy a dalsi tiSténé dokumenty vydané od r. 1851 do r. 1949

sazby pred zdvorkou pro knihy a dalsi tisténé dokumenty vydané od r. 1950 do soucasnosti

pro periodika z fondu oddéleni ¢asopist plati pouze sazba v zavorkach bez ohledu na rok vydani
z knih a periodik do r. 1850 poskytujeme pouze digitalni kopie

b) Digitalni kopie

Poskytujeme z knihovnich fond(i vydanych do roku 1850 (véetné), z rukopist a specialnich fondl bez
zfetele k datu vydani

Vsechny zhotovené digitalni kopie se poskytuji v zakladnim rozliSeni 300 dpi a velikosti 1:1, formatu
JPG nebo TIFF.
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Digitalni kopie jiz digitalizovaného dokumentu:

za 1 snimek 10,- K¢

za cely dokument (pausalni cena) 600,- K¢

Digitaini kopie dokumentu, ktery dosud neni digitalizovany:

za 1 snimek 15,- K¢

Pausalni ceny za digitalizaci dokumentu (rukopisa, starych tiska) dle po¢tu snimkd:

1- 300 snimkd 1.300,- K¢

301-400 snimka 1.500,- K¢

401-500 snimka 1.700,- K¢

nad 500 snimka 2.500,- K¢
Poplatek za ulozeni na CD/DVD 25/35,- K¢
Poplatek za navyseni dpi (o kazdych zapocatych 100 dpi) 20,- K¢ /za 1 snimek

c) Tistény vystup z digitalni kopie jiZ zdigitalizovaného dokumentu

Cernobila kopie:

Format A4 jednostranné 8,- K¢

Format A3 jednostranné 24, - K¢

Barevna kopie

Format A4 jednostranné 20,- K¢

Format A3 jednostranné 35,- K¢

Vsechny druhy vytvorenych kopii jsou uréeny pouze pro studijni Ucely badatele, v pfipadé jejich
zverejnéni je nutné uzavrit smlouvu o povoleni k jejich uZiti, viz nize.

3. Poplatky za svoleni ke zverejnéni kopii

K jakémukoli zvefejnéni kopii je nutné uzaviit ,Smlouvu o jednorazovém uiiti obrazového
materialu“ a uhradit poplatek dle sazeb uvedenych v Ceniku NM. PouZiti kopii pro
nekomercni Ucely (tj. védecké, vzdélavaci, vyukové) a pro ucely propagace NM se
nezpoplatiuje.

Vyse poplatku za 1 kopii

Cernobila kopie 1000, — K¢
Barevna kopie 2000, — K¢
Kopie na expozici/vystavu 500,- K¢
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4. Dalsi sluzby a zpoplatnéné vykony

Cena za meziknihovni vypljéni sluzbu (MVS) a mezinarodni vypljéni sluzbu (MMVS) je pohybliva,
odviji se od aktudlnich cenikl oslovenych knihoven, v ptipadé MMVS dle ceniku Narodni knihovny CR.

Cenu nahrady za poskozeny nebo ztraceny dokument KNM urcuje spravce fondu, viz Knihovni fad,
Cast Il &lanek 10.

Poznamky:
e Cenik sluzeb KNM vychdzi z platné Smérnice ¢.1/2017 (Cenik NM) a je soucdsti Smérnice C.

13/2014 (Knihovni fad Knihovny Ndrodniho muzea).

e SluZby neuvedené v Ceniku sluzeb KNM, ale poskytované KNM v oblasti vykonu odbornych a
znaleckych posudkd, zaptjcovani sbirkovych fondi k vystavnim ucelim a v oblastech dalsich
zpoplatnénych tkond jsou oceriovdny dle pfislusnych sazeb uvedenych ve Smérnici ¢ 1/2017
(Cenik NM).

e Knihovni fondy (Zdkon ¢. 257/2001 Sb. - Zdkon o knihovndch a podminkdch provozovdni
verejnych knihovnickych a informacnich sluZeb) a sbirkové fondy (Zdkon ¢ 122/2000 Sb. -
Zakon o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont) spravované
Knihovnou Ndrodniho muzea mohou byt z reprografickych sluZeb vyjmuty v pripadé, Ze jejich
fyvzicky stav neumoZnuje manipulaci spojenou s reprografickymi ukony bez nebezpeci
zdsadniho a nevratného znehodnoceni jejich hmotné podstaty a obsahového sdéleni (text,
obraz).

e Reprografické sluzby a zverejriovdni jejich produkti je provddéno v souladu s mozZnostmi dle
Zdkona ¢. 121/2000 Sb. (Zdkon o prdvu autorském, o prdvech souvisejicich s pravem
autorskym).
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NARODNi MUZEUM
Odbor:
Porfadové c. .......... /20......

BADATELSKY / CTENARSKY LIST

Cast I. Identifikacni Gdaje badatele / étenare

Jméno, pfijmeni *) Titul (nepovinny)

Den, mésic, rok narozeni

Adresa trvalého pobytu

telefon (nepovinné): e-mail:

Adresa pro doruceni

telefon (nepovinné): e-mail:

Cislo legitimace Knihovny Narodniho muzea: (pouze KNM)

Informace pro badatele:

Vyse uvedené osobni udaje jsou zpracovdvdny v souladu s Nafizenim EP a Rady (EU) & 2016/679, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovdanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji (GDPR), a to z
ddavodu oprdvnéného zdjmu Ndrodniho muzea, kterym je ochrana svéfeného ndrodniho kulturniho dédictvi.

*) vyplrite citelné tiskacim pismem

7 vs

Cast 11. Statisticka ¢ast

Ndsledujici udaje Ndarodni muzeum zpracovadvd pro ucely historického a védeckého vyzkumu a statistiky v oblasti
knihovnictvi a muzeologie z divodu splnéni svych odbornych kol provddénych ve verejném zdjmu. Tyto tdaje
ndam poskytujete dobrovolné a my je zpracovdvame na zdkladé Vaseho souhlasu (vice viz pfiloha).

Pfesné oznaceni tématu studia s ¢asovym vymezenim a vécnym vymezenim sbirkovych predmétd /
dokumentl z knihovniho fondu:
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Ucel badani:*) Utedni (sluzebni, studijni)

Soukromy
Konkrétni tematické Védecké ucely (studie, monografie, studentska,
zaméreni: *) diplomova ¢i disertacni prace apod.)

védecké edice dokument

genealogické ucely

soukromé zajmové vzdélavani

sbératelské zajmy a s nimi spojeny vyzkum
publicistické ucely

vystavni ucely

pro potreby uradl

oo oo g

jiné - jaké
*) Hodici se oznacte krizkem v poli ¢tverce.

V ptipadé uredniho (sluZzebniho nebo studijniho) ucelu nahlizeni:
Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava

lIl. Prohlaseni badatele:

Prohlasuji, Zze jsem si védom/a své osobni odpovédnosti za nakladani s poznatky a informacemi, jez
jsem ziskal/a studiem predlozenych shirkovych pfedmétl / dokumentd z knihovniho fondu.

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s ustanovenimi badatelského / Knihovniho fadu a beru na védomi,
Ze pti poruseni zakladnich povinnosti mi mize byt dalsi pfedloZeni sbirkovych pfedmétl / dokument
z knihovniho fondu odepreno, pfipadné udéleny souhlas odvolan. Rovnéz prohlasuji, Zze jsem se
seznamil s podminkami ochrany svych osobnich udaja.

Rovnéz beru na védomi, ze v pfipadé mnou nepravdivé uvedenych Uudajl v badatelském / ¢tenarském
listu se mohu vystavovat trestnimu stihani a predlozeni sbirkovych predmétd / dokument(

z knihovniho fondu mi bude odepreno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Beru na védomi, Ze Narodni muzeum zpracovava mé osobni Udaje z dlvodu svého opravnéného
zajmu, kterym je ochrana svéfeného narodniho kulturniho dédictvi.

Prohlasuji, Ze ozndmim bez zbytecného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho udaje, uvedeného
v tomto badatelském / ¢tenarském listé.

O Souhlasim se zpracovanim svych osobnich Gdajd pro Géely splnéni Gkol Narodniho muzea
v oblasti pro Ucely historického a védeckého vyzkumu a statistiky v oblasti knihovnictvi a muzeologie.

V Praze dne Podpis

Totoznost badatele / ¢tenare podle platného osobniho dokladu ovéfil

Obcansky prikaz / pas €. vydany
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PredlozZeni shirkovych pfedmétu badateli povolil dne:
Jméno:Podpis:
Funkce:

Zaznam o predlozenych sbirkovych predmétech

Pof. | Inv. €. a nazev sbirkového Predlozeno Podpis Vraceno Podpis
¢. | predmétu / dokumentu datum, cas badatele datum, odpovédného
z knihovniho fondu. ¢as zaméstnance
NM
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PROLONGACE PRUKAZU BADATELE / CTENARE KNM

Podpis
Platnost do xx.xx. 20xx Datum, Cislo stvrzenky knihovnika /
nebo 5 navstév zodpovédného
zaméstnance
NM
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Ptiloha Badatelského / Ctenaiského listu — Pro badatele
INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

poskytovana v souladu s ¢lankem 13 Nafizeni EP a Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto udajl (Nafizeni).

Sprdvce osobnich udaji

N&rodni muzeum, se sidlem Vaclavské namésti 68, 110 00 Praha 1 — Nové Mésto, IC: 00023273,
DIC: CZ00023272

Kontaktni udaje Povérence pro ochranu osobnich udaji
Telefonni ¢islo: +420 770 156 234. E-mail: gdpr@nm.cz. Web: www.nm.cz/gdpr

Ucely a prdvni zéklad pro zpracovdni osobnich tdaji

Narodni muzeum bude Vase osobni Udaje zpracovévat z divodu svého opravnéného zajmu ve smyslu
¢l. 6 odst. 1 pism. f) Nafizeni. Timto opravnénym zajmem je ochrana svéfeného majetku Ceské
republiky, které je narodnim kulturnim dédictvim. Dalsim slucitelnym dlvodem zpracovani je splnéni
ukolu provadéného ve vefejném zajmu ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. e), kterym je provadéni
historického a védeckého vyzkumu a statistiky v oblasti knihovnictvi a muzeologie. Badatelské listy
jsou dale rovnéz ve vefejném zajmu trvale archivovany.

Pokud nam neposkytnete alespori své osobni Udaje uvedené v ¢asti I, nebude moiné Vam
poZzadované predméty predlozit ke studiu.

Osobni udaje, které budou zpracovdavdany

® Jméno a Prijmeni, Titul (nepovinny udaj)

e Den, mésic a rok narozeni

e Adresa trvalého pobytu (Ulice, Cislo popisné, PSC, Mésto, Stat, E-mail, Telefon — nepovinny
udaj)

e Kontaktni adresa (Ulice, Cislo popisné, PSC, Mésto, Stat, E-mail, Telefon — nepovinny tdaj)

® Vlastnorucni podpis

e Statistické Udaje (Oznageni tématu studia, U¢el badani, Tematické zamé¥eni studia, Instituce,
pro kterou je téma zpracovavano)

e Ovéfovaci Udaje (Cislo osobniho dokladu, Kdo vydal osobni doklad)

e Pribéh badatelské ¢innosti — zaznamy o predloZzenych predmétech ke studiu

Prijemci nebo kategorie prijemcii osobnich udajii

Narodni muzeum nebude zpracovavané osobni Udaje preddavat dalsi tfetim osobam, do treti zemé
nebo mezindrodnim organizacim, ani je nepouZije pro jiné zde neuvedené ucely. Osobni udaje
mohou byt zpfistupnény Policii CR nebo organfim ¢&innym v trestnim Fizeni na zdkladé jejich
pisemného poZadavku.

Doba, po kterou budou osobni udaje uloZeny

VasSe osobni Udaje budou uloZeny po dobu 3 let, poté budou predany karchivaci do Archivu
Narodniho muzea, kde budou uloZeny trvale.
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Prdva subjektu udaji a automatizované rozhodovani

Pfi zpracovani Vasich osobnich Udaji nebude dochazet k automatizovanému rozhodovani ani
k profilovani.

Mate pravo poZadovat pfistup ke svym osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popripadé
omezeni zpracovani, pravo vznést namitku proti zpracovani, pravo na prenositelnost téchto udajl k
jinému spravci. Pravo na vymaz osobnich udajli nelze ve smyslu ¢l. 17 odst. 3 pism. d) uplatnit tehdy,
kdy jsou Vase osobni Udaje zpracovavany z divodu archivace, védeckého a historického vyzkumu ve
verejném zajmu nebo budou potiebné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

Mate rovnéi pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdajd, budete-li mit za to, Ze
Narodni muzeum pfi zpracovani osobnich Udajli postupuje v rozporu s Nafizenim.

22



SMLOUVA O VYPUJCCE
é.

uzavfena nize uvedeného dne, mésice a roku podle ustanoveni § 2193 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisli, mezi témito smluvnimi stranami:

Ndarodni muzeum

pfispévkova organizace nepodléhajici zapisu do obchodniho rejstfiku, zfizena Ministerstvem kultury
CR, zfizovaci listina €. j. 17461/2000 ve znéni pozdéj$ich zmén a dopliika

se sidlem Vaclavské nameésti 68, 115 79 Praha 1

zastoupené: : Mgr. Martinem Sekerou, PhD., feditelem knihovny Narodniho muzea

IC: 00023272 DIC: CZ00023272

Bankovni spojeni: CNB, ¢. 0. 6331011/0710

(dale jen ,pujcitel”)

nazev

sidlo

ICO

zastoupen

(dale jen ,vypujcitel”)

Clanek 1
Pfedmét smlouvy
1. PGjcitel svéfuje touto smlouvou vypdjciteli sbirkové predméty ve vlastnictvi Ceské republiky, se
kterymi ma prislu$nost hospodafit na zakladé zdkona ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a
jejim vystupovani v pravnich vztazich, v platném znéni a zdkona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek

muzejni povahy, uvedeny v pfiloze ¢. 1 této smlouvy pod poradovym cislem ................... v celkové
pojistné hodnoté ...........ccueeeeene K¢ (dale jen , predméty”).

2. Ucelem wypljcky je vystaveni vnové expoziCi: ..o konané v ...l
adresa......ccceeeenenee. [oTe [T (o (o TSR

3. VyplUjcitel neni opravnén bez pisemného souhlasu pujcitele s vypljéenymi predméty jakymkoliv
zplsobem disponovat mimo Gcéel stanoveny touto smlouvou, zejména je nesmi premistovat,
pfenechat kuZivani treti osobé, provadét na nich konzervatorské ci restauratorské zasahy,
fotografovat a filmovat je, nebo umoznit fotografovani a filmovani jinému, s vyjimkou pofizovani
celkovych zabérd instalace vystavy pro dokumentacni a propagacni Ucely.

Clanek 2
Doba vypujcky

1. Vypujcka se sjednava na dobu uréitou od ................... (o Lo TR

2. Pujcitel ma pravo z vaznych davod zkratit dobu vypljcky. Vaznym divodem je predevsim vlastni
potieba pujcitele, nepredvidané zhorseni fyzického stavu predmétli, nebo nedodrzeni smluvnich
podminek vypujcitelem.

3. Oznameni o zkraceni doby vypljcky ucini pujcitel pisemné/e-mailem. Je-li divodem vlastni
potieba pujcitele, pujcitel oznami vypujciteli novy termin ukonceni doby vypljcky nejméné 15
pracovnich dnli pfedem. Je-li didvodem nepredvidané zhorSeni fyzického stavu predmétli nebo
nedodrzeni smluvnich podminek vypUjcitelem, mulze pujcitel vyZzadovat okamzité vraceni
vypUljéenych predmétd.
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Vypljcitel nema v zadném pfipadé pravo vypljcené predméty zadrZovat, jestlize byl vyzvan
k jejich vraceni.

O pripadné prodlouzeni doby vypujcky musi vypUijcitel pozadat pujcitele pisemné/e-mailem
nejméné patnact pracovnich dnl pred pldvodné stanovenym datem ukonceni vypuUjcky. Je vsak
vyhradné véci pUjcitele, zda Zadosti vyhovi. Prodlouzend doba vypljéky se stanovi pisemnym
dodatkem k této smlouvé.

Clanek 3
Pojisténi a odpovédnost za Skodu

Vypujcitel zajisti na své naklady pojisténi vypljéenych predmétd, a to na jejich prepravu a pobyt
u vypujcitele. Veskeré souvisejici naklady je vypujcitel povinen uhradit pred prevzetim predmétd
od pujcitele.
Vypljcené predméty musi byt vypuljéitelem pojistény u pojistovny na prepravu a celou dobu
pobytu.
Smlouva o pojisténi musi byt uzavrena tak, aby pujcitel obdrzZel jeji kopii nebo pojistny certifikat
nejpozdéji sedm pracovnich dnl pred zapocetim doby vypujcky.
Vyplijcitel odpovida za vypujcené predméty po celou dobu vypUjcky do vyse jejich pojistné ceny a
je povinen pfipadnou Skodu pujciteli uhradit v pIné vysi.
Dojde-li k jakékoliv skodé, je vypujcitel povinen okamzité informovat pujcitele pisemnou formou,
pfipadné jinym vhodnym zplsobem.

Clanek 4

Pfeprava a predani predmétu

Pfepravu vypujcenych predmétd na misto uréeni a zpét k pujciteli nebo na misto, které puijcitel
urci a baleni predmétd pro prepravu, obstara vypujcitel na své naklady.
Pujcitel ma pravo urcit zplisob prepravy a zpUsob baleni predméta.
Vypljcené predméty musi byt doprovazeny pfi prepravach odbornym pracovnikem vypujcitele,
ktery predméty osobné prebird od pujcitele a pfi ukonéeni vypUjcky pujciteli predava. Naklady
s tim spojené nese vypujcitel.
Pfi pfedani predmétli mezi pujcitelem a vypUjéitelem a pfi zpétném prevzeti pfedmétll mezi
vypujcitelem a puUjcitelem bude vyhotoven pisemny zaznam.
Dojde-li se souhlasem pljcitele k predani predmétd dalSimu pujciteli, bude mu pritomen
povéreny pracovnik vypUjcitele. Pfitom bude sepsan protokol o predani predmeét(, z néhoz musi
byt zfejmé, v jakém stavu jsou predméty predavany a od kdy za né prebird odpovédnost dalsi
vypujcitel.

Clanek 5

Bezpecnostni, klimatické a svételné podminky

Vyplijcitel je povinen zajistit po celou dobu vypljcky ochranu vypljéenych predmétl, jejich
bezpecné ulozZeni a pfi vystaveni takovou formu instalace, ktera odpovida charakteru predméta.
Puajcitel ma pravo urdit zplsob instalace predmétl a vyslat v odlivodnénych pfipadech povérené
pracovniky k odbornému dohledu pfi instalaci predmétl na naklady vypujcitele.
Vsechny prostory, ve kterych budou vypujcené predméty umistény, musi mit stabilni klimatické
podminky v hodnotach: teplota 18°C+2°C, relativni vlhkost 50%5%, neni-li v ¢lanku 6 této
smlouvy stanoveno jinak.
Pfredméty, jejichZ materialem je papir nebo jiné organické a citlivé materidly nesmi byt vystaveny
plsobeni denniho svétla. Hladina umélého svétla nesmi prekrocit 50 luxd, neni-li v ¢lanku 6 této
smlouvy stanoveno jinak. Maximalni intenzita osvétleni sbirkovych predmétd méné citlivych vici
svétlu by méla byt v hodnoté 150 Ix, nesmi vSak prekrocit hodnotu 200 Ix.
Vypujcitel je povinen po celou dobu vypljéky umoznit povérenym pracovnikdim pajcitele inspekci
vypuUjcenych predmétl, kontrolu bezpecnostnich opatfeni, zplsobu instalace a kontrolu
dodrzovani klimatickych a svételnych podminek.
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Clanek 6

Zvlastni ujednani
Vypljcené predméty budou baleny a transportovany pracovniky ........ccceceeeeereeecrennnnene.
PFi vystaveni Ci jakékoliv jiné prezentaci vypUjcenych predmétd véetné jejich uZiti v publikacich a
dalsich tiskovinach musi byt uvedeno, Ze jde o predméty ze sbirky Narodniho muzea.
Vypljcitel preda pdajciteli dva bezplatné wvytisky vsech tiskovin vydanych kvystavé pro
dokumentacni ucely.
Odpovédna kontaktni osoba pujcitele: .........ceeeunen.ee.
Odpovédna kontaktni osoba vypujcitele: .........coeeevveeennnnns
Pujcitel je opravnén odstoupit od této smlouvy, porusi-li druha smluvni strana ustanoveni
smlouvy podstatnym zplGsobem, moznost vzniku $kody na exponatu/exponatech nebo poskozeni
dobrého jména pujcitele. Odstoupeni od smlouvy nabyva platnosti a G¢innosti okamzikem jeho
doruceni druhé smluvni strané.
Vyplijcitel je opravnén tuto smlouvu vypovédét, nastanou-li opodstatnéné vécné, financni nebo
technické dlivody. Za opodstatnéné lIze povaZovat zejména:
financ¢ni dlivody - nemoznost hradit naklady spojené s vykonem spoluprace
technické dlvody - zmenseni rozsahu provozu zhotovitele, které nema ptvod v jednani nékteré
ze smluvnich stran.
moznost vzniku $kody na exponatu/exponatech nebo poskozeni dobrého jména objednatele
Vypovéd musi byt pisemna a musi byt dorucena druhé smluvni strané. Vypovédni doba cini jeden
mésic a pocind bézet dnem nasledujicim po dni, v némz byla vypovéd dorucena druhé smluvni
strané.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva je vyhotovena ve tfech stejnopisech s platnosti originalu, z nichZ po podpisu obéma
smluvnimi stranami naleZi dva stejnopisy puUjciteli a jeden vypujciteli.
Neni-li touto smlouvou stanoveno jinak, fidi se prava a povinnosti smluvnich stran pfislusnymi
ustanovenimi ob¢anského zakoniku.
Smlouvu je mozno ménit ¢i doplfiovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi
stranami.
Smlouva nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podepsanim precetly a s jejim obsahem
souhlasi. Dale prohlasuji, Ze tato smlouva je vyrazem jejich pravé, svobodné a vainé vile a na
dlikaz toho ji nize podepisuiji.
Narodni muzeum je pravnickou osobou povinnou uverejriiovat prislusné smlouvy v predepsaném
Registru smluv v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 340/2015 Sbh., o zvldstnich
podminkdch ucinnosti nékterych smluv, uverejriovdni téchto smluv a registru smluv(zdkon o
registru smluv). Druha smluvni strana bere tuto skutecnost na védomi, podpisem této smlouvy
zaroven potvrzuje svlij souhlas se zverejnénim smlouvy.
Obé smluvni strany prohlasuji, Ze jsou si védomy skutecnosti, Ze tato smlouva nabyva platnosti
dnem jejiho podpisu posledni ze smluvnich stran, Ucinnosti nabude dnem jejiho uverejnéni
v Registru smluv v souladu se zakonem o registru smluv.

V Praze dne V Praze dne

Za pujcitele: Za vypujcitele:

Mgr. Martin Sekera, PhD., feditel
Knihovny Narodniho muzea
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Priloha ¢é. 1

Specifikace zapdjcenych sbirkovych predmétt

. L, Pojistna
Por. Inventarni L . . Stav ,
v v Nazev a popis predmétu hodnota | . + Obrazek
Cislo cislo N predmétu
v K¢
1.
2.
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SMLOUVA O POSKYTNUTI POVOLENI K JEDNORAZOVEMU UZITi
OBRAZOVEHO MATERIALU

C.
uzavfena nize uvedeného dne, mésice a roku podle ustanoveni § 1724 a nasl. zakona ¢. 89/2012,
obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl, mezi témito smluvnimi stranami:

Narodni muzeum

prispévkova organizace zfizena Ministerstvem kultury Ceské republiky

se sidlem: Vaclavské namésti 68, 115 79 Praha 1

které zastupuje: Mgr. Martin Sekera, PhD., feditel Knihovny Narodniho muzea
IC: 00023272, DIC: CZ00023272

Bankovni spojeni: CNB, ¢. 0. 6331011/0710

Kontaktni osoba:

(dale jen , poskytovatel”)

a
..................... (nakladatel, &i pravnicka/fyzicka osoba)

se sidlem: ... oo

které zastupuje: ...ceeereeseenens (jméno), .ccveeveevernennene (funkce)

1C: e,

Bankovni spojent: ......ccccceeuenne.

Kontaktni osoba: ..................... (jméno), email: ..................... stel v,

(ddle jen ,,objednatel”)

Preambule

Smluvni strany prohlasuji, Ze jsou dle pfislusnych pravnich predpisi opravnénymi subjekty
provozovat cinnosti, jeZ jsou predmétem této smlouvy a prohlasuji déle, Ze jsou plné zpUlsobilé a
opravnéné tuto smlouvu uzavfit, a Ze jim neni znama zadna prekazka branici v jejim podepsani

1.

2.

I. Uéel a predmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je poskytnuti jednorazového souhlasu objednateli ke zverejnéni
obrazového materialu sbirkovych predmét(l uvedenych dale v tomto ¢lanku.

Obrazovy material téchto sbirkovych predméta:

Fond/sbirka: Knihovny Narodniho muzea

3.

4.

Obrazovy material vyse zminéného predmétu bude vyuzZit v publikaci/e-publikaci/vystavé
peeseerenraererenes “vydané nakladem ..................... vytiskd.

Tato smlouva nefesi autorska prava ke sbirkovym predmétim/kniham. Objednatel se zavazuje
autorskd prdva vyresit.

Il. Zavazek objednatele

Objednatel se zavazuje vyse uvedené snimky sbirkovych predméti/knih fadné oznadit
inventdrnim cislem nebo signaturou, u e-publikaci vodoznakem a formulaci, Ze dany sbirkovy
predmét/kniha pochazi ze sbirek/fond( Narodniho muzea (Ptiklad citace: Nazev obrazku, autor,
titul, rok vydani. Sbirka Narodniho muzea - Knihovna Narodniho muzea, Il D 1, fol. xxx).
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Objednavatel se zavazuje k ochrané obrazového materialu sbirkového pfedmétu pred nelegalnim
staZzenim a zneuZitim pouZitim kopii na webovych strankach v nizsim rozliSeni (od 72dpi do
150dpi).

Objednatel zaroven preda poskytovateli 2 vytisky vySe zminéné publikace ..o pro
archivni potfeby NM. Publikace bude zaslana na adresu: Narodni muzeum, Knihovna, Jana
Konecna, Vinohradska 1, 110 00 Praha 1.

Nedoda-li objednatel uvedené vytisky vterminu do 1 mésice od vydani nebo porusi smlouvu
(napt. uzitim materidlu jinym zplsobem ¢i Castéji, neZ je sjednano), bude proti nému
postupovano podle platnych pravnich norem.

Porusi-li objednatel smluvni ujedndni nebo neuvede-li u poskytnutého materidlu poZzadované
oznaceni pfedmétu, sjednava se smluvni pokuta 5.000,- K¢ za kazdé jeho nepovolené uziti.

lll. Zavazek poskytovatele

Narodni muzeum se zavazuje poskytnout objednateli povoleni ke zverejnéni fotografii
uvedenych v ¢lanku I. dle Ceniku NM.

IV. Cena a platebni podminky

Obrazova dokumentace (xxx ks obrazového materidlu) bude doplriovat odborny text ve vyse

uvedené publikaci. Cena jedné (Cb, barevné) kopie podle platného Ceniku NM C¢ini ..................... KC
za jeden snimek, pfi 5 snimcich ¢ini celkova suma ..................... K¢ bez DPH. Sazba dané z pfidané
hodnoty 0/21% Cini .......ccccuvuenee. K¢, to je celkem .....ccoceeeeeee. KE.

Objednatel se zavazuje uhradit tuto ¢astku na zakladé danového dokladu splatného ve lhité do
14 dnli ode dne jeho doruceni objednateli. Nebude-li poplatek za kopii uhrazen ve stanoveném
terminu, zavazuje se objednatel zaplatit poskytovateli Urok z prodleni ve vysi stanovené pravnimi
predpisy.

V.

VI. Zavérecna ustanoveni

Veskeré vztahy, které nejsou pfimo touto smlouvou upraveny, se tidi prislusSnymi ustanovenimi
obcanského zakoniku.

Jakékoli zmény obsahu nebo doplfiky této smlouvy lIze provadét pouze pisemnymi dodatky
podepsanymi opravnénymi osobami obou smluvnich stran, které se pripojenim podpist stanou
nedilnou soucasti smlouvy.

Tato smlouva je vyhotovena ve tfech stejnopisech s platnosti originalu, z nichz dva obdrzi
Narodni muzeum a jeden stejnopis objednatel.

Smlouva nabyva platnosti a u¢innosti podpisem obou smluvnich stran.

Smlouva se fidi pravnim fadem Ceské republiky.

V Praze dne Vo (misto) dne
Za Narodni muzeum Za objednatele
Mgr. Martin Sekera, PhHD. (jméno), .coeueererrerne.
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ZADOST O POVOLENi FOTOGRAFOVANIi V KNM

(pouze bez pouziti blesku)

JMENO @ PIIMENIT ettt et ceeee e seesaesae s eesass e seesns srssrnesnnssssnsnssnseseesnnnnnn

AOIESA: cirrereririsrneeeiessestesessssasteessssnseessssnsssenessssnsans sessssnsesesssssssensssssnsass sessnsnsesssnssnssassssnansanene

Zadam o povoleni fotografovat tyto fondy/sbirky z fondu KNM:

autor, Nazev, SigNAtUura, rOZPIS STrAN: ...cccceceieeieecre et sttt et sr st e e testeste st e e e s e raes e s ansaneas
autor, Nazev, SigNAtUra, rOZPIS STrAN: ...cccceceieeirrere ettt et sr st e e e tesrestese e e e e s e saesesaneaaeas
autor, Nazev, SigNAtura, rOZPIS STrAN: ....ccceceireeerere e ce e ettt et sr st e e saestese e e e e s e s aese s aneaaeas
autor, Nazev, SigNAtUura, rOZPIS STrAN: ...cccceceieeicrcre et sttt ettt et e e steste st e e e s e s e esesansaneas

autor, Nazev, SINAtUra, FOZPIS STrAN: ....ccccuecierieeieeeee e ete ettt er et e e eteeteebe st e e e s e sseresansaneas

Prohlasuji, Ze pofizené fotografi e pouziji pouze pro vlastni studijni ucely. V pfipadé jejich
publikovani pozadam KNM o udéleni povoleni.

Pozn.: U dokumenti z odd. rukopist a starych tiskt Ize pofidit maximalné 20 stran kopii za 1
navstévu.

VPraze dne ......ccoceee ceeeeeceeceecece e seseeeecverensennenee. . POApIS Zadatele...oeceeiecece e
SChVAlil: v

Pouceni

Osobni Udaje poskytujete pro splnéni vyse uvedené zadosti. Narodni muzeum (Vaclavské ndmésti 68,
110 00 Praha 1, IC 00023272) prohladuje, 7e s poskytnutymi osobnimi tdaji bude nakladat v souladu s
Nafizenim EP a Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udaji (GDPR) a se Zasadami pro ochranu osobnich udajl v
Narodnim muzeu, zverejnénych na www.nm.cz/gdpr. Narodni muzeum nebude predavat Vase
osobni Gdaje dalsim subjektim, do tfetich zemi ani mezinarodnim organizacim, a vymaze je do tfi let
od jejich poskytnuti.

Kontaktni udaje Povérence pro ochranu osobnich udaji: tel. +420 770 156 234, e-mail gdpr@nm.cz
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